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	(十二)组织好安全生产标准化检查验收工作。

	三、考核标准
	生产技术部主管安全生产责任清单（姓名：董龙苍、马志壮）

	一、责任范围
	二、安全生产责任清单
	6、参加公司及安监部门的安全检查。

	三、考核标准
	总调度室安全生产责任清单

	一、组织或参与制定安全生产规章制度、生产安全事故应急救援预案
	二、组织或参与本部门安全生产教育与培训，如实记录安全生产教育和培训情况
	4、制定并实施本部门安全教育培训计划，组织员工参与培训。

	三、综合平衡煤矿安全生产，协调处理生产矛盾
	8、参与矿井各类生产事故追查处理，参与制定防范措施。

	四、组织或参与应急救援演练
	10、参与组织集团综合应急演练或煤矿专项应急演练。

	五、检查安全生产状况、排查事故隐患
	六、履行职责，制止违章
	14、监督检查各单位管理人员跟(带)值班情况。

	七、落实事故隐患整改措施
	八、及时、如实报告生产安全事故
	九、履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	总调度室主任安全生产责任清单（姓名：郑孝恩）

	一、责任范围
	二、安全生产责任清单
	(一)组织或参与制定安全生产规章制度、生产安全事故应急救援预案
	(三)综合平衡煤矿安全生产，协调处理生产矛盾
	(四)组织或参与应急救援演练
	(五)检查安全生产状况、排查事故隐患
	(六)履行职责，制止违章
	(七)落实事故隐患整改措施
	(八)及时、如实报告生产安全事故
	(九)履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	总调度室副主任安全生产责任清单（姓名：王辉）

	一、责任范围
	二、安全生产责任清单
	4.参加安全资格培(复)训，取得安全资格证。
	7、参与煤矿生产事故追查处理，参与制定防范措施。
	9、参与集团综合应急演练或煤矿专项应急演练。
	12、按要求履行值班职责。
	15、监督检查各单位管理人员跟(带)值班情况。

	三、考核标准
	调度员安全生产责任清单（姓名：陈涛、扈祥立、辛佩娟、仇婵婵）

	一、责任范围
	二、参与安全生产教育与培训，如实记录安全生产教育和培训情况
	3、参加岗位工种培训，做到持证上岗。
	5、学习各种安全事故案例，了解事故发生原因及预防措施。

	三、参与应急救援演练
	6、参加集团综合应急演练或煤矿专项应急演练。

	四、检查安全生产状况、排查事故隐患
	五、履行职责，制止违章
	11、监督检查各单位管理人员跟(带)值班情况。

	六、落实事故隐患整改措施
	12、落实业务范围内生产安全事故防范措施。

	七、及时、如实报告生产安全事故
	应急管理办公室安全生产责任清单

	一、组织或者参与制定安全生产规章制度、生产安全事故应急救援预案
	二、参与本部门安全生产教育与培训，如实记录安全生产教育和培训情况
	4、参加安全资格培(复)训。

	三、协助应急管理领导小组开展应急管理工作
	五、编制应急演练计划并监督实施。
	七、制止和纠正违章指挥、强令冒险作业、违反操作规程的行为。
	18、监督检查各单位应急值守工作。

	八、督促落实本单位安全生产整改措施。
	九、履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	应急管理办公室主任安全生产责任清单

	一、责任范围
	二、安全生产责任清单
	（一）组织或者参与制定安全生产规章制度、生产安全事故应急救援预案
	（二）参与本部门安全生产教育与培训，如实记录安全生产教育和培训情况
	（三）协助应急管理领导小组开展应急管理工作
	（五）编制应急演练计划并监督实施。
	（七）制止和纠正违章指挥、强令冒险作业、违反操作规程的行为。
	（八）督促落实本单位安全生产整改措施。
	（九）履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	（五）生产、设备、技术、财务、行政等其他职能部门各层级管理人员、员工安全生产责任清单
	矿业事业部安全生产责任清单
	2、负责组织制定分管部门安全责任制和各项规章制度。
	14、综合平衡煤矿安全生产，协调处理生产矛盾。
	矿业事业部总经理

	一、责任范围
	二、安全生产责任清单
	2、负责组织制定分管部门安全责任制和各项规章制度。
	14、综合平衡煤矿安全生产，协调处理生产矛盾。

	三、考核标准
	矿业事业部经营管理科安全生产责任制
	2、负责制定经营管理科各项规章制度，加强与相关部门沟通协调。
	4、负责物资采购计划和急用物资计划的采购、供应工作。
	8、负责煤炭销售各类票据的管理和各类报表统计上报工作。
	13、负责本科室采购、销售、编码等各类资料内页规整存档工作。
	15、落实职责范围内安全风险分级管控和隐患排查治理措施。
	17、履行法律法规规定的其他安全生产职责。
	矿业事业部运营管理科长安全生产责任清单（姓名：朱长青）


	一、责任范围
	二、安全生产责任清单
	2、负责制定经营管理科各项规章制度，加强与相关部门沟通协调。
	4、负责物资采购计划和急用物资计划的采购、供应工作。
	8、负责煤炭销售各类票据的管理和各类报表统计上报工作。
	15、落实职责范围内安全风险分级管控和隐患排查治理措施。
	17、履行法律法规规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	矿业事业部采购员安全生产责任清单（姓名：杨清敏、周亚楠）

	一、责任范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	矿业事业部销售员安全生产责任清单（姓名：张凯）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.严格遵守安全生产规章制度和操作规程，服从管理。
	3.做好煤炭市场调研，及时掌握市场行情，对煤炭形势做好分析。
	8.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。

	三、考核标准
	（八）做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	未做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实每次扣5分。
	矿业事业部安全生产信息员安全生产责任清单（姓名：张锐华、刘丽）


	一、安全生产责任清单
	6、如实记录矿业事业部经营管理科各项会议的会议记录。

	二、考核标准
	矿业事业部经营程序编码员安全生产责任制

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	5、进行物资编码时，遵循分类性、一贯性、唯一性原则。

	三、考核标准
	党委办公室安全生产责任清单
	党委办公室主任安全生产责任清单

	一、安全生产责任清单
	（六）积极参加安全检查和安全活动。
	（七）做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。

	二、考核标准
	党委办公室副主任安全生产责任清单

	一、安全生产责任清单
	综合办公室安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	5.落实本部门安全风险分级管控和隐患排查治理措施。
	综合办公室主任安全生产责任清单（姓名：姚伟）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	3.落实本部门安全风险分级管控和隐患排查治理措施。
	15.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	综合办公室副主任（行政）安全生产责任清单（姓名：孟昭钦）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	党委办公室副主任安全生产责任清单（姓名：王静）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	6.积极参加安全检查和安全活动。

	三、考核标准
	档案管理员安全生产责任清单（姓名：高维骞）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	2.严格执行落实集团各项管理制度和安全生产责任制。
	5.定期对库房档案进行全面安全检查，发现安全问题及时整改。
	9.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	10.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	综合办公室科员安全生产责任清单（李园园、邢淑娟、汤燕会）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	9.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	综合办公室网管员安全生产责任清单（姓名：孙克俊）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	2.负责各机房(局域网机房.电话分配等)的安全运行管理。
	6.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。

	三、考核标准
	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	2、督促本单位职工执行安全生产责任制和各项管理制度。

	三、考核标准
	驾驶员安全生产责任清单（姓名：夏伟、孟祥雷、孟宪海、杭君、
	李华平、刘广美、姜燕）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	10、履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	三、考核标准
	团委安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	8.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	团委书记安全生产责任清单（姓名：张奉献）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	宣传主管安全生产责任清单（姓名：张奉献）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	8. 履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	宣传干事安全生产责任清单（姓名：王婷）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	2.执行本单位安全生产责任制和各项管理制度。

	三、考核标准
	财务管理部安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	5.参与审定集团公司安全教育培训计划。
	财务管理部长安全生产责任清单（姓名：胡金元）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.负责制定本部门安全生产与职业病危害防治责任制。
	4.参与审定集团公司安全教育培训年度预算。
	8.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	9.完成公司领导交办的其他相关工作。

	10.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	三、考核标准
	财务管理部融资中心安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	5.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	财务管理部融资中心主任安全生产责任清单（姓名：王震）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	6.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	三、考核标准
	财务管理部融资会计安全生产责任清单（姓名：李艳秋、秦颖、高青）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	2.积极对接各融资机构。

	三、考核标准
	财务管理部资金管理中心安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	7.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	财务管理部资金管理中心主任安全生产责任清单（姓名：邹文龙）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	现金、银行出纳安全生产责任清单（姓名：李娜、王倩倩、张文娟、平芳、王庆婷、桑首萍、李迪茜、张晶、朱

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	财务管理部会计核算服务中心安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.落实本部门安全生产与职业病危害防治责任制。

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.落实本部门安全生产与职业病危害防治责任制。
	6.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。

	三、考核标准
	财务管理部子公司财务负责人安全责任清单（姓名：高拥亮、史新丽、罗利、苏凡鹤、朱传宝）

	一、安全生产责任清单
	2.按照集团公司要求对外提供数据，保守企业秘密。 
	6.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	7.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	二、考核标准
	资产会计安全生产责任清单（姓名：刘宝龙）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.遵守本部门安全生产与职业病危害防治责任制。
	5.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	6.完成公司领导交办的其他相关工作。
	7.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.遵守本部门安全生产与职业病危害防治责任制。
	6.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	7.完成公司领导交办的其他相关工作。
	8.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	4.按照集团公司要求对外提供数据，保守企业秘密。 

	三、考核标准
	会计核算员安全生产责任清单（姓名：李蕾、张淳子、薛苓燕、陈思思、
	李琦、张红梅、宋伟、张艳茹、杜芬）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	4.按照集团公司要求对外提供数据，保守企业秘密。 
	8.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	9.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	三、考核标准
	财务管理部预算管理中心安全生产责任清单
	财务管理部预算管理中心主任安全生产责任清单（姓名：周燕）

	运营管理部安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	9.对本部门业务范围内的工作重大安全问题负责。
	10.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。运营管理部部长安全生产责任清单（姓名：


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	招投标、市场监督主管安全生产责任清单（姓名：朱长青）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	8、履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	三、考核标准
	计划与绩效管理主管安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	7. 按时参加公司组织的安全综合大检查活动及应急演练活动。
	计划与绩效管理专员安全生产责任清单


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	7.按时参加公司组织的应急演练等安全活动。

	三、考核标准
	运营管理主管安全生产责任清单（姓名：张宪政）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	3.参与编制集团公司安全生产与职业病危害防治责任制。 

	三、考核标准
	运营管理专员安全生产责任清单（姓名：张宪政）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	3.配合参与编制集团公司安全生产与职业病危害防治责任制。 

	三、考核标准
	综合管理主管安全生产责任清单（姓名：王建）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	综合管理专员安全生产责任清单（姓名：王巍）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	人力资源部安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	3.负责集团公司中长期人才发展规划的编制和调整工作。
	5.负责集团组织管理制度的制定.流程审批和监督落实工作。
	15.严格档案管理，确保人事档案资料的安全。
	17.应对集团并指导各公司做好劳动争议.仲裁方面的事项。
	人力资源部长安全生产责任清单（姓名：谢召平）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	3.负责集团公司中长期人才发展规划的编制和调整工作。
	5.负责集团组织管理制度的制定.流程审批和监督落实工作。
	13.职称晋升和考试报名的政策制定.流程的执行和监督。
	15.严格档案管理，确保人事档案资料的安全。
	17.应对集团并指导各公司做好劳动争议.仲裁方面的事项。
	20.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	组织人事主管安全生产责任清单（姓名：孙珊珊）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	3.负责制定集团公司中长期人才发展规划的编制和调整工作。
	5.负责集团组织管理制度的制定.流程审批和监督落实工作。

	三、考核标准
	人事管理员安全生产责任清单（姓名：付琳）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	3.具体负责集团员工招收.录用.调配和退休.辞职和除名工作。
	职称管理员安全生产责任清单（姓名：樊萌）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.负责制定集团职称晋升及考试报名的相关规章.制度和流程

	三、考核标准
	保险管理员安全生产责任清单（姓名：马万帅、邵贞敏）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.负责集团公司账户各项保险缴纳，确保按时缴纳；
	3.做好各项保险报表统计工作，确保保险数据信息安全.可靠。

	三、考核标准
	劳资薪酬主管安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.起草集团薪酬政策，参与定期调整薪酬结构和薪酬标准。
	7.负责协调集团工伤申报.协调工伤调查工作。

	三、考核标准
	薪酬管理员安全生产责任清单（姓名：万兆红）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	3.负责审核各公司定额.工资.补贴.加值班等各项薪酬工作。

	三、考核标准
	培训科安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	培训科长安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	培训专员安全生产责任清单（姓名：陈磊）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	档案管理员安全生产责任清单（姓名：付琳、樊萌）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	1.档案管理员负责档案的建立.汇总和保管。

	三、考核标准
	劳动保护用品管理员安全生产责任清单（姓名：陈磊）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	风险管理部安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	5.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	风险管理部长安全生产责任清单（姓名：刘计芹）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	5.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	督查主管安全生产责任清单（姓名：孔波）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	6.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	三、考核标准
	派驻组组长安全生产责任清单（姓名：徐苛苛）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	6.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	4.完善风险辨识评估以及风险管理策略制定等风险管理职能。
	7.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	审计员安全生产责任清单（姓名：房晓燕）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	法律事务管理主管安全生产责任清单（姓名：赵勇）

	一、责任范围
	1.做好法律风险防控程序建设，发生法律纠纷及时依法处理。
	7.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	二、考核标准
	法律事务管理专员安全生产责任清单（姓名：马燕波）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	7.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	纪委办公室主任安全生产责任清单（姓名：高广华）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	战略投资部安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	6. 履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	战略投资部长安全生产责任清单（姓名：师广迎）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	4.指导集团及下属公司基本建设项目前期阶段安全管理。
	7.负责公司资产重组.低效无效资产退出管理工作；
	战略规划主管安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	5.围绕公司改革发展战略开展重大政策研究；
	9.做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	10.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	三、考核标准
	资本运营主管安全生产责任清单（姓名：张思雷）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	5.负责公司资产重组.低效无效资产退出等管理工作。
	投资管理主管安全生产责任清单（姓名：王洪勇）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	工会安全生产责任清单

	一、安全生产责任清单
	3、负责定期组织员工健康查体，并建档。
	工会副主席安全生产责任清单（姓名：王盛军）

	一、安全生产责任清单
	3、参加重大事故调查处理，协助做好伤亡事故善后处理工作。
	6、做好本岗位及职责范围内的安全风险分级管控和隐患排查治理的落实。
	7、履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。

	二、考核标准
	工会办公室安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	工会办公室主任安全生产责任清单（姓名：庄传乔）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	工会干事安全生产责任清单（姓名：刘小童）

	一、安全生产责任清单
	二、考核标准
	工会文体活动室专员安全生产责任清单

	一、安全生产责任清单
	二、考核标准
	工会计生专员安全生产责任清单（姓名：张小焕）

	一、安全生产责任清单
	二、考核标准
	董事会专门委员会办公室安全生产责任清单

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	2.积极参与公司举行的各种形式的安全活动及安全培训。
	4.及时传达上级安全生产的指示.文件和精神。
	6.履行法律、法规、规章以及本单位规定的其他安全生产职责。
	董事会专门委员会办公室主任安全生产责任清单（姓名：石剑锋）


	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	董事会专门委员会办公室主管安全生产责任清单（姓名：刘传伟、王述奎）

	一、职责范围
	二、安全生产责任清单
	三、考核标准
	董事会秘书安全生产责任清单

	一、安全生产责任清单
	（六）积极参加安全检查和安全活动。

	二、考核标准
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